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 1. Цель и задачи практики 
 

  
 

Цель 
приобретение первичных практических навыков и умений в области государственного и 

 

муниципального управления, получение общих представлений о профессиональной 
 

практики 
 

 деятельности. 
 

 расширение теоретических и практических знаний, полученных в процессе обучения; 
 

Задачи приобретение опыта решения практических задач профессиональной деятельности; 
 

практики сбор, обобщение и анализ полученных в ходе практики материалов; 
 

 расширение профессионального кругозора. 
 

 

2. Наименование видов практики, способа и формы её проведения 
 

Вид практики Учебная практика 

Способ проведения практики стационарная; выездная 

Форма проведения практики дискретно по видам практик 

 

3. Место практики в структуре ОПОП  
 

Блок 2 «Практика»  

Дисциплины и практики, знания и умения по История государственного управления 

которым необходимы как "входные" при Правоведение 

прохождении данной практики Теория управления 

 Государственная и муниципальная служба 

 Информационно-коммуникативные технологии 

Дисциплины, практики, ГИА, для которых на государственной и муниципальной службе 

прохождение данной практики необходимо как Организационно-управленческая практика 

предшествующее Основы государственного и муниципального 

 надзора и контроля 

 Этика государственной и муниципальной службы 

 

4. Структура и содержание практики  
 

№ 
Разделы (этапы) практики 

 
Содержание практики 

 

п.п. 
 

 

   
 

 очная: 2 семестр  
  

1. Подготовительный этап Инструктаж по 

охране труда, технике безопасности, 

пожарной безопасности, правилам 

внутреннего трудового распорядка (ВТР) 

  

Самостоятельная работа: 
 

Изучение инструкций. Подготовка и 

оформление документов по практике. 

Изучение основных литературных 

источников. 



   Практическая подготовка:  
 

   Прослушивание инструктажа по охране 
 

   труда. Ознакомление с инструкциями по 
 

   технике безопасности, пожарной 
 

   безопасности, правилами внутреннего 
 

   трудового распорядка. Составление плана 
 

   работы, сбор материалов в соответствии с 
 

   индивидуальным заданием. Ознакомление с 
 

   программой практики, обзор литературных 
 

   источников. Ознакомление со структурой, 
 

   основными направлениями деятельности 
 

   организации, выступающей базой практики. 
 

       
 

2. Основной этап  Самостоятельная работа:  
 

    

   Подготовка к проведению прикладных 
 

   работ, изучение соответствующих 
 

   источников информации. Подробный обзор 
 

   литературы по практике. 
 

       
 

   Практическая подготовка:  
 

   Проведение ознакомительных мероприятий 
 

   с организацией. Поиск, критический анализ 
 

   и синтез информации. Проведение работ 
 

   прикладного характера, направленных на 
 

   выполнение индивидуального задания под 
 

   контролем руководителя практики. 
 

   Получение промежуточных результатов. 
 

       
 

3. Заключительный этап  Самостоятельная работа:  
 

    

   Подготовка и оформление отчета по 
 

   практике. 
 

       
 

   Практическая подготовка:  
 

   Обработка полученных данных. Получение 
 

   результатов, формулировка выводов. 
 

   Разработка рекомендаций по 
 

   совершенствованию работы организации. 
 

       
 

 очно-заочная: 4 семестр 
 

1. Подготовительный этап Инструктаж по  Самостоятельная работа:   

 

охране труда, технике безопасности, 
 

 

  
Изучение инструкций. Подготовка и 

 

 пожарной безопасности, правилам 
 

 

  

оформление документов по практике.  

 
внутреннего трудового распорядка (ВТР) 

 
 

  Изучение основных литературных  

   
 

   источников. 
 

       
 

       
 



    Практическая подготовка:  
 

    Прослушивание инструктажа по охране 
 

    труда. Ознакомление с инструкциями по 
 

    технике безопасности, пожарной 
 

    безопасности, правилами внутреннего 
 

    трудового распорядка. Составление плана 
 

    работы, сбор материалов в соответствии с 
 

    индивидуальным заданием. Ознакомление с 
 

    программой практики, обзор литературных 
 

    источников. Ознакомление со структурой, 
 

    основными направлениями деятельности 
 

    организации, выступающей базой практики. 
 

        
 

2. Основной этап   Самостоятельная работа:  
 

     

    Подготовка к проведению прикладных 
 

    работ, изучение соответствующих 
 

    источников информации. Подробный обзор 
 

    литературы по практике. 
 

        
 

    Практическая подготовка:  
 

    Проведение ознакомительных мероприятий 
 

    с организацией. Поиск, критический анализ 
 

    и синтез информации. Проведение работ 
 

    прикладного характера, направленных на 
 

    выполнение индивидуального задания под 
 

    контролем руководителя практики. 
 

    Получение промежуточных результатов. 
 

        
 

3. Заключительный этап   Самостоятельная работа:  
 

     

    Подготовка и оформление отчета по 
 

    практике. 
 

        
 

    Практическая подготовка:  
 

    Обработка полученных данных. Получение 
 

    результатов, формулировка выводов. 
 

    Разработка рекомендаций по 
 

    совершенствованию работы организации. 
 

        
 

  заочная: 4 семестр 
  

1. Подготовительный этап Инструктаж по 

охране труда, технике безопасности, 

пожарной безопасности, правилам 

внутреннего трудового распорядка (ВТР) 

 
 

Самостоятельная работа: 
 

Изучение инструкций. Подготовка и 

оформление документов по практике. 

Изучение основных литературных 

источников. 



   Практическая подготовка:  
 

   Прослушивание инструктажа по охране 
 

   труда. Ознакомление с инструкциями по 
 

   технике безопасности, пожарной 
 

   безопасности, правилами внутреннего 
 

   трудового распорядка. Составление плана 
 

   работы, сбор материалов в соответствии с 
 

   индивидуальным заданием. Ознакомление с 
 

   программой практики, обзор литературных 
 

   источников. Ознакомление со структурой, 
 

   основными направлениями деятельности 
 

   организации, выступающей базой практики. 
 

       
 

2. Основной этап  Самостоятельная работа:  
 

    

   Подготовка к проведению прикладных 
 

   работ, изучение соответствующих 
 

   источников информации. Подробный обзор 
 

   литературы по практике. 
 

       
 

   Практическая подготовка:  
 

   Проведение ознакомительных мероприятий 
 

   с организацией. Поиск, критический анализ 
 

   и синтез информации. Проведение работ 
 

   прикладного характера, направленных на 
 

   выполнение индивидуального задания под 
 

   контролем руководителя практики. 
 

   Получение промежуточных результатов. 
 

       
 

3. Заключительный этап  Самостоятельная работа:  
 

    

   Подготовка и оформление отчета по 
 

   практике. 
 

       
 

   Практическая подготовка:  
 

   Обработка полученных данных. Получение 
 

   результатов, формулировка выводов. 
 

   Разработка рекомендаций по 
 

   совершенствованию работы организации. 
 

       
 

 

  5. Ресурсное обеспечение практики 
    

Лицензионное и 1. Microsoft Windows (лицензионное программное обеспечение) 

свободно 2. Microsoft Office (лицензионное программное обеспечение) 

распространяемое 3. Google Chrome (свободно-распространяемое программное обеспечение) 

программное 4. Браузер Спутник (свободно-распространяемое программное обеспечение 

обеспечение, в том  отечественного производста) 

числе 5. Kaspersky Endpoint Security (лицензионное программное обеспечение) 

отечественного 6. «Антиплагиат.ВУЗ» (лицензионное программное обеспечение) 

производства    

Современные 1. Консультант+ (лицензионное программное обеспечение отечественного 

профессиональные  производства) 

базы данных 2. http://www.garant.ru (ресурсы открытого доступа) 
    



Информационные 1. https://elibrary.ru - Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU (ресурсы 
 

справочные 
       

 открытого доступа) 
 

системы 2. https://www.rsl.ru - Российская Государственная Библиотека (ресурсы 
 

       

  открытого доступа) 
 

 3. https://link.springer.com - Международная реферативная база данных научных 
 

       

  изданий Springerlink (ресурсы открытого доступа) 
 

 4. https://zbmath.org - Международная реферативная база данных научных 
 

      

  изданий zbMATH (ресурсы открытого доступа) 
 

       
 

Интернет-ресурсы 1. http://window.edu.ru - Информационная система "Единое окно доступа к 
 

      

  образовательным ресурсам" 
 

 2. https://openedu.ru - «Национальная платформа открытого образования» 
 

     

  (ресурсы открытого доступа) 
 

      
 

Материально- Учебные аудитории для проведения: 
 

техническое  занятий лекционного типа, обеспеченные наборами демонстрационного 
 

обеспечение  оборудования и учебно-наглядных пособий, обеспечивающих тематические 
 

  иллюстрации, занятий семинарского типа, групповых и индивидуальных 
 

  консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, помещения 
 

  для самостоятельной работы, оснащенные компьютерной техникой с 
 

  возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа в 
 

  электронную информационно-образовательную среду организации, 
 

  помещения для хранения и профилактического обслуживания учебного 
 

  оборудования. 
 

       
 

 

6. Учебно-методические материалы 
 

      Кол-во 
Адрес 

 
 

    Год Вид в Вид  

№ Автор Название Издательство электронного 
 

издания издания библио- доступа 
 

      теке ресурса  
 

        
 

          

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
 

          

   6.1 Основная литература     
 

          

6.1.1 Солопова Охрана труда на Оренбургский 2017 учебное - http://www. по 
 

 В.А. предприятии государственный  пособие  iprbookshop.ru логину 
 

   университет, ЭБС АСВ    /71306.html и 
 

        паролю 
 

          

6.1.2 Петрова А.В. Охрана труда на Сибирское университетское 2017 учебное - http://www. по 
 

 Корощенко производстве и в издательство  пособие  iprbookshop.ru логину 
 

 А.Д. учебном процессе     /65285.html и 
 

 Айзман Р.И.       паролю 
 

          



6.1.3 Авшаров А.Г. Местное ЮНИТИ-ДАНА 2017 учебник - http://www. по 
 Алексеев самоуправление и     iprbookshop.ru логину 
 И.А. муниципальное     /81662.html и 
 Амельчаков управление      паролю 
 И.Ф.        

 Белявская        

 М.С.        

 Белявский        

 Д.С.        

 Валяровский        

 Ф.И.        

 Головченко        

 И.Ф.        

 Гончаров        

 В.И.        

 Горбунов        

 А.П.        

 Ефимова Е.В.        

 Кобышева        

 Е.И.        

 Кравцова        

 Л.А.        

 Мишин В.Е.        

 Прудников        

 А.С.        

 Трофимов        

 М.С.        

 Цапко М.И.        

 Чекменев        

 Д.С.        
         

6.1.4 Мидлер Е.А. Государственное и Издательство Южного 2018 учебное - http://www. по 
 Ованесян муниципальное федерального университета  пособие  iprbookshop.ru логину 
 Н.М. управление     /87709.html и 
 Мурзин А.Д.       паролю 
         

6.1.5 Ведяева Е.С. Государственное и Вузовское образование 2019 учебное - http://www. по 
 Гребенникова муниципальное   пособие  iprbookshop.ru логину 
 А.А. управление     /82669.html и 

        паролю 
         

   6.2 Дополнительная литература     
         

6.2.1 Симакова Организация охраны Сибирский государственный 2017 практикум - http://www. по 
 Н.Н. труда университет    iprbookshop.ru логину 
   телекоммуникаций и    /78158.html и 

   информатики     паролю 
         

6.2.2 Знаменский Государственная и Интермедия 2016 учебное - http://www. по 
 Д.Ю. муниципальная   пособие  iprbookshop.ru логину 
  служба     /66934.html и 

        паролю 
         

6.2.3 Мухаев Р.Т. Система ЮНИТИ-ДАНА 2017 учебник - http://www. по 
  государственного и     iprbookshop.ru логину 
  муниципального     /74944.html и 

  управления      паролю 
          


