
Инструкция 

 по подаче заявки на Конкурс для преподавателей,  

участвующих впервые 

 

1. Общие положения 

1.1. Объявление о Конкурсе па замещение должностей 

педагогических работников (далее – Конкурс), вакантные должности и 

полный перечень необходимых документов необходимых для прохождения 

Конкурса размещен в открытом доступе на сайте Университета: 

https://www.mfua.ru/contest/ . 

1.2. Срок подачи документов до 30.06.2026 года. 

1.3. Для претендентов, участвующих в Конкурсе впервые необходимо 

заполнить Анкету по ссылке: https://www.mfua.ru/contest/2026-anketa-

soglasie.doc и внести запрашиваемую информацию в личный кабинет 

(см. раздел 2) 

1.4.   При наличии полного комплекта документов дату собеседования 

назначает Секретарь Конкурсной комиссии (электронная почта: 

Volodina.N@mfua.ru ). 

1.5. На собеседование необходимо привезти оригиналы необходимых 

для прохождения Конкурса документов. 

 

2. Подача заявления на конкурс впервые, создание личного кабинета 

2.1. Для отправки заявления будущему преподавателю необходимо: 

2.1.1. Перейти на страницу подачи заявки - 

https://pd.mfua.ru/?roistat_visit=14058453 (Рисунок 1). 

 

 
 

Рисунок 1 – Страница подачи заявки и необходимые для заполнения данные 

https://www.mfua.ru/contest/
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2.1.2. Заполнить все обязательные поля (помечены *). 

2.1.3. Отметить галочку в поле «Я даю согласие на обработку моих 

персональных данных. Подробнее об обработке данных в Политике 

конфиденциальности» (рисунок 2) и нажать кнопку «отравить заявку»: 

 

Рисунок 2 – Согласие на обработку персональных данных 

2.1.4. После отправки заявки появится сообщение, что ваша заявка принята: 

 

Рисунок 3 – Информация о принятой заявке 

2.1.5. Спустя 10 секунд произойдет перенаправление на 

https://portal.mfua.ru/на указанный в заявке номер телефона придет сообщение 

с логином и паролем от личного кабинета. 

 

Рисунок 4 -  Информация о поданной заявке 

https://portal.mfua.ru/


 

2.1.6. Нажать на кнопку “Авторизоваться”. После чего произойдет 

перенаправление в окно авторизации. Будет необходимо вписать данные, 

полученные в сообщении 

 

Рисунок 5 - Поле ввода логина 

 

Рисунок 6 – Выбор входа по паролю 



 

Рисунок 7 – Поле ввода пароля 

2.1.7. После успешной регистрации будет доступен личный кабинет 
 

3. Заполнение личного кабинета для первичного участия в конкурсе  

3.1. После успешной регистрации в личном кабинете необходимо 

заполнить квалификационный лист, для последующей отправки документов 

на участие в конкурсе. 

 

Рисунок 8 – Личный кабинет 

3.2. В личном кабинете необходимо заполнить квалификационный 

лист. 



3.2.1. Находясь в личном кабинете в разделе “Квалификационный лист” 

нажать на кнопку “Редактировать” 

 

Рисунок 9 – Личный кабинет. Раздел «Квалификационный лист» 

3.2.2. В открывшемся разделе заполнить необходимые данные о себе: 

а. Опыт/место работы; 

б. Образование; 

в. Повышение квалификации; 

г. Ученые степени; 

д. Ученые звания; 

е. Научные публикации; 

ж. Участие в работе профессиональных, экспертных и 

общественных организаций; 

з. Знание языков; 

и. Владение программами и техникой. 

Важно: для отправки заявки на участие в конкурсе необходимо 

заполнять все пункты! 



 

Рисунок 10 - Содержание пунктов квалификационного листа 

3.2.3. После заполнения квалификационного листа необходимо 

прикрепить справки 

а. Справку об отсутствии судимости;   

б. Справку об отсутствии административных нарушений за 

употребление наркотических веществ; 

в. Справку из психоневрологического диспансера (Справка ПНД); 

г. Справку из наркологического диспансера (Справка НД). 



 

Рисунок 11 – Справки, необходимые для прикрепления 

3.3. После успешного заполнения данных нажать кнопку «Сохранить». 

Произойдет сохранение заполненных данных, после чего произойдет 

перенаправление на главную страницу. 

3.4. Для отправки заполненных документов в поле «Конкурс о 

замещении вакантных должностей ППС» необходимо отметить галочку «Хочу 

подать заявку на «Конкурс о замещении вакантных должностей ППС», указать 

вид занятости в выпадающем меню и нажать кнопку «Подтвердить». 

 

Рисунок 12 – Шаги для отправки заявки на конкурс ППС 



 


